Technik ekonomista

Charakterystyka zawodu

Technik ekonomista to zawdd wszechstronny i bardzo popularny na rynku pracy. Nabyte umiejetnosci pozwalajg na
zatrudnienie na wielu stanowiskach w réznych jednostkach organizacyjnych oraz na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej na wtasny rachunek.

Ekonomisci sg osobami cenionymi na rynku pracy, poniewaz posiadajg umiejetno$¢ samodzielnego rozwigzywania
problemdéw wystepujgcych we wspodtczesnych przedsiebiorstwach.

Typowym miejscem pracy technika ekonomisty jest biuro wyposazone w urzadzenia biurowe i sprzet komputerowy.
Zajmuje sie on miedzy innymi planowaniem, organizowaniem pracy w firmie, prowadzeniem sekretariatu,
marketingiem, rekrutacjg pracownikdw. Powierzane s mu réwniez prace zwigzane z prowadzeniem spraw kadrowo-
ptacowych, obliczaniem podatkéw czy fakturowaniem transakcji.

Sylwetka kandydata
Technik ekonomista powinien charakteryzowad sie takimi cechami jak:

sumiennosc

doktadnosc¢ i systematycznosc

kreatywnosc

odpornos¢ na stres

otwartos¢ na zmiany

umiejetnosé pracy w zespole

zdolnos¢ do samodzielnego i ciggtego doksztatcania
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Przeciwwskazania zdrowotne

Nie ma szczegdlnych przeciwwskazan zdrowotnych do pracy w tym zawodzie. Utrudnieniem moze by¢ duza wada
wzroku

Zdobywane umiejetnosci zawodowe
Absolwent technika ekonomisty jest przygotowany w szczegdlnosci do:

+ prowadzenia sekretariatu
+ sporzadzania dokumentacji biurowej, magazynowej oraz procesu sprzedazy
+ prowadzenia rekrutacji i selekcji kandydatéw do pracy



sporzgdzania dokumentacji kadrowe;j

obliczania wynagrodzen oraz sktadek ZUS
prowadzenia uproszczonych ewidencji podatkowych
obliczania podatkéw

sporzgdzania biznesplanu

prowadzenia rozliczen finansowych z kontrahentami
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Tytut potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe

Zawdd technik ekonomista sktada sie z dwdch kwalifikacji

EKA.04 — Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

EKA.05 — Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych
Po zdaniu egzaminu z tych kwalifikacji absolwent zdobywa zawéd technik ekonomista.

Mozliwosci zatrudnienia

Absolwent kierunku technik ekonomista moze pracowa¢ w kazdym przedsiebiorstwie, gdyz wszedzie wykonywane sg
prace biurowe, a w szczegdlnosci:

urzedach gminy

starostwach

urzedach skarbowych

zaktadzie ubezpieczen spotecznych

bankach

firmach ubezpieczeniowych

w dziatach kadr i ptac firm z kazdej branzy

sekretariatach réznych przedsiebiorstw np. spétek handlowych
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Mozliwosci dalszego ksztatcenia

Piecioletni okres nauki korczy sie egzaminem maturalnym i dlatego absolwent moze podjg¢ nauke na uczelni wyzszej
na wszystkich kierunkach, miedzy innymi:

finanse publiczne
rachunkowosc i finanse
prawo

doradztwo podatkowe
analityka gospodarcza
ekonomia
administracja
bankowos¢

fundusze europejskie
zarzadzanie
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