
Erasmus+ 
W STASZOWIE 

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA O F E R T 
dla zamowieii o wartosci nie przekraczaj^cej 

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro 

Zespot Szkol Ekonomicznych im. Jana Pawla I I 
ul. Szkolna 11, 28-200 Staszow 

www.zsestaszow.eu 
tel./fax 15 864-31-18, e-mail: ekonomiktgstaszowski.eu 

Zapraszam do skiadania ofert w post^powaniu o udzielenie zamowienia pn.: 

„Koordynacja projektu Europejski rynek bez granic dia uczniow staszowskiego Ekonomika" 

Rodzaj zamowienia: ustuga 

J. Okreslenie przedmiotu zamowienia: 

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie czynnosci w zakresie koordynacji i zarz^dzania 
projektem mobilnosciowym w ramach zagranicznych praktyk uczniowskich technikum 
w zawodzie technik: logistyk, ekonomista, informatyk, hotelarstwa, zywienia i uslug 
gastronomicznych oraz organizacji reklamy realizowanych w ramach projektu „Europejski 
rynek bez granic dla uczniow staszowskiego Ekonomika". Projekt realizowany jest w ramach 
Programu Erasmus+ na podstawie umowy nr 2018-1-PL01-KA102-049439. 

Obowi^ki i zadania koordynatora realizowane w ramach koordynacji i zarz^dzania projektem 
w ramach, ktorego 58 uczniow technikum z Zespotu Szkot Ekonomicznych im. Jana Pawla I I 
w Staszowie wyjedzie na zagraniczne staze zawodowe do Rimini we Wioszech: 

- opracowanie szkolnego regulaminu przebiegu praktyk zawodowych, 

- ustalenie kryteriow doboru beneficjentow, 

- przygotowanie i przeprowadzenie naboru uczestnikow, 

- przygotowanie i przeprowadzenie spotkan z rodzicami oraz uczniami zakwalifikowanymi na 
list^ podstawow^ i rezerwow^, 

(ustaga/dostawa/mbota budowlano) 

- przygotowanie i przeprowadzenie post^powah dotycz^cych wyboru: firmy szkoleniowej 
(przygotowanie pedagogiczne i kulturowe uczestnikow), ubezpieczeniowej i przewozowej, 
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firmy, ktora dostarczy materialy edukacyjne i szkoleniowe dla uczniow, materiaiy biurowe oraz 
akcesoria komputerowe, 

- przygotowanie umow o staz z uczestnikami wraz z zal^cznikami, porozumieh o programie 
stazu wraz z zal^cznikami w jezyku polskim i angielskim, 

- przygotowanie MoU wraz z zat^cznikami w jezyku polskim i angielskim, 

- przygotowanie dokumentacji ECVET (m.in. jednostki efektow uczenia si^, karty oceny 
i walidacji efektow uczenia si? w jezyku polskim i angielskim stosownie do zawodu: technik 
logistyk, ekonomista, informatyk, hotelarstwa, zywienia i uslug gastronomicznych oraz 
organizacji reklamy), 

- koordynacja dokumentow aplikacyjnych o staz zagraniczny (m.in. listy motywacyjne, CV, 
listy uczestnikow, itp. w jezyku polskim i angielskim), 

- prowadzenie dokumentacji projektu oraz zarz^dzanie mobilnosci^ uczestnikow wspolnie 
z Partnerem - Sistema Turismo s.r.l. socio Unico na platformie Bing Bang w jezyku angielskim, 

- koordynacja raportu uczestnika stazu - dopilnowanie terminu ztozenia, udzielenie wyjasnieri 
i ewentualnych wskazowek, 

- przygotowanie raportu kohcowego z realizacji projektu, 

- przygotowanie dokumentacji potwierdzaj^cej udziat w stazu - m.in. dokumenty Europass 
Mobility, certyfikaty udziatu (w jezyku polskim i angielskim), 

- koordynacja podsumowania, monitoringu, ewaluacji i promocji projektu mobilnosciowego, 

- kontakt telefoniczny i e-mailowy oraz na platformie BB z opiekunem projektu oraz 
przedstawicielem organizacji przyjmuj^cej, 

- inne zadania i obowi^zki jakie mog^ powstac w trakcie lub po zakonczeniu realizacji projektu 
b^dz zostan^ zlecone przez Dyrektora Szkoiy. 

CPV: 79421000-1 Ustugi zarz^dzania projektem irme niz w zakresie robot budowlanych 

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu „Europejski rynek bez granic dla uczniow 
staszowskiego Ekonomika". Projekt realizowany jest w ramach Programu Erasmus+ na 
podstawie umowy nr 2018-1-PL01-KA102-049439. 
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2. Sposob uzyskania informacji dotyczqcych przedmiotu zamowienia: 

Szczegotowe informacje dotycz^ce przedmiotu zamowienia mozna uzyskac osobiscie 
w siedzibie zamawiaj^cego - Zespol Szkol Ekonomicznych im. Jana Pawla I I w Staszowie, 
ul. Szkolna 11 - sekretariat szkoiy lub telefoniczme pod numerem tel. 15 864-31-18. 

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami ŝ : Halina Mysliwiec -
nauczyciel. 

3. Termin wykonania zamowienia: 

Wymagany / poz^dany termin realizacji zamowienia - 01.02.2019 do 30.11.2019 r. 

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy: 

O udzielenie zamowienia mog^ ubiegac si? wykonawcy, ktorzy spelniaj^ nastepujace 
wymagania: 

• posiadaj^ wyzsze wyksztalcenie, 
• ŝ  czynni zawodowo, 
• posiadaj^ doswiadczenie w koordynowaniu projektami. 

5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej: 

Oferta z najnizsz^ cen^ za koordynacj? projektu zlozona przez wykonawc?, spelniaj^cego 
okreslone wymagania zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza. 

6. Miejsce i termin skladania ofert: 

Oferty nalezy skladac w siedzibie Zespolu Szkot Ekonomicznych im. Jana Pawla I I 
w Staszowie, 28 - 200 Staszow, ul. Szkolna 11 - sekretariat - osobiscie, poczt^, przeslac faksem 
na nr 15 864-31-18 lub przestac podpisany skan na maila ekonomik@staszowski.eu 
w terminie do dnia 09 stycznia 2019 r. do godz. 10—. 

Oferta wirma bye sporz^dzona na „Formularzu oferty cenowej" - druk zalqczony do 
zaproszenia. 

l.Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazw? (firm?), siedzib? i adres 
wykonawcy, ktorego ofert? wybrano zostanie opublikowana na stronie intemetowej 
www.zsestaszow.eu. 
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HJnformacja o terminie i miejscu podpisania umowy (zlozenia zamowienia): 

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie 
wykonawcy, ktorego ofert? wybrano. 

Zaiqczniki: 

1. Formularz oferty cenowej. 
2. Wzor umowy. 
3. Oswiadczenie o spefnianiu wymagan iaonkursowych. 

Staszow, dnia 02 stycznia 2019 roku 
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